
 
 

          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนราชวินิตบางเขน 
ท่ี ............................                               วันท่ี .………เดือน………………พ.ศ. 2566 
เรื่อง ขออนุญาตลงเวลาปฏิบัติราชการย้อนหลัง 
 
เรียนผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน 
 

          ตามท่ีข้าพเจ้า ......................................................................... ตำแหน่ง .................................................... 
ไม่ได้ลงช่ือในบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการ วัน ............................ ท่ี .......... เดือน .................................. พ.ศ. 2566   
เนื่องจาก …………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
 โดยข้าพเจ้ามาปฏิบัติราชการในเวลา ….…….…น.  โดยข้าพเจ้าปฏิบัติราชการแล้วเสร็จในเวลา ……………น. 

จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตลงช่ือในบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการ วันท่ี …...... เดือน .....................พ.ศ. 2566 
จำนวน ............... วัน ในการปฏิบัติราชการวันดังกล่าวข้างต้นข้าพเจ้ามาปฏิบัติงานจริง 

 
             ลงช่ือ .......................................   ผู้ขออนุญาต 
       (...............................................)  
             ลงช่ือ ........................................   พยาน 
       (................................................)  
      หัวหน้า...................................................................... 

 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 เห็นควรอนุญาต 
 เห็นควรไม่อนุญาต เพราะ ................................................................. 

 
                       ลงช่ือ .........................................  

          (นายกฤษดา สิมมะโน) 
        รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน 
 อนุญาต 
 ไม่อนุญาต เพราะ ............................................................................... 
                        

  ลงช่ือ ......................................  
                                             (นายธัญวิชญ์  ไตรรัตน์) 
                                                                       ผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
เลขที่รับ ................................. 
วันที่ ....................................... 
เวลา ...................................... 

บค 03 


